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Ciampino 05/04/2024 
COMUNICAZIONE N. 339 

A tutti i Genitori e gli Alunni 
p.c. a tutti i Docenti 

Classi 3A-3B-3C-3D-3F Sc. Secondaria 
  

OGGETTO: DOCUMENTAZIONE VIAGGIO A BARCELLONA  

 

In riferimento al viaggio a Barcellona che si terrà dal 21 al 24 maggio 2024 per le classi terze in indirizzo, si 

indicano di seguito alcuni adempimenti indispensabili per la realizzazione e il corretto svolgimento del 

viaggio stesso e delle relative attività programmate: 

 

VIAGGIO A BARCELLONA 

CLASSI 3A-3B-3C-3D-3F 

DESTINAZIONE BARCELLONA 

TUTTI I PARTECIPANTI  E’necessario essere in possesso di uno dei seguenti documenti: 
- Carta d'identità per l'espatrio, valida per viaggi all'interno della 

Comunità Europea 
- Passaporto individuale 

MINORI DI 14 ANNII Gli alunni che alla data del 21 maggio 2024 non avranno ancora compiuto 
14 anni, devono richiedere presso il organi competenti del proprio 
Comune di residenza la:  
“DICHIARAZIONE DI ACCOMPAGNO ALL’ESTERO”. 

DICHIARAZIONE DI 

ACCOMPAGNO 

Tale dichiarazione deve essere redatta davanti ad un pubblico ufficiale 
presso gli uffici preposti in cui, i genitori (o chi è riconosciuto legalmente 
tutore), autorizzano i Docenti affidatari a prendersi carico della 
responsabilità di accompagnare il minore per tutto il tempo previsto per il 
viaggio. 
La validità della dichiarazione, è circoscritta ad un viaggio (da intendersi 
come andata e/o ritorno) fuori dal Paese di residenza del minore di 14 
anni, con destinazione determinata. 

RICHIESTA RILASCIO 

DICHIARAZIONE DI 

ACCOMPAGNO 

Per richiedere ed ottenere il rilascio della dichiarazione di accompagno, 
ogni partecipante riceverà la copia del documento di identità di tre 
Docenti accompagnatori completa di dichiarazione di assunzione 
dell’impegno formale di responsabilità del minore affidato per il viaggio  

DOCUMENTI DOCENTI 

ACCOMPAGNATORI 

A partire da martedì 9 aprile 2024, presso gli Uffici di Segreteria 
del’Istituto, sarà disponibile, per ciascuna terza, una cartellina contenente 
i documenti dei Docenti accompagnatori necessari per richiedere la 
dichiarazione di accompagno. 
Si richiede, gentilmente, ad uno dei GENITORI RAPPRESENTANTI di 
ciascuna classe di impegnarsi a provvedere al ritiro della cartellina e alla 
consegna della relativa documentazione ai genitori degli alunni della classe 
che parteciperanno al viaggio. 



FOGLIO 1 In coda alla presente comunicazione è presente il “foglio 1” relativo alle 
norme generali da rispettare scrupolosamente, per la buona riuscita del 
viaggio 
I genitori dovranno prendere visione del documento, compilare le parti 
richieste ed apporre la propria firma. 

FOGLIO 2  In coda alla presente comunicazione è presente il “foglio 2” relativo ad 
eventuali allergie e/o patologie da segnalare e sottoporre all’attenzione 
dei Docenti accompagnatori. 
I genitori dovranno prendere visione del documento, compilare le parti 
richieste e apporre la propria firma, 

CONSEGNA  

FOGLIO 1 e FOGLIO 2  

Il FOGLIO 1 e il FOGLIO 2, una volta compilati e firmati, dovranno essere 
consegnati, in modalità cartacea, tramite i propri figli, ai Docenti di seguito 
indicati per ciascuna classe entro il 15 aprile 2024: 
3A -> Prof.ssa Barionovi 
3B -> Prof. Farinelli 
3C -> Prof.ssa Longo 
3D -> Prof.ssa Campone 
3F -> Prof.ssa Selvi 

 

Ringraziando per la collaborazione, si coglie l’occasione per inviare cordiali saluti.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Restucci Eliana  

Firma autografa omessa ai sensi  

 dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FOGLIO n.1: VIAGGIO D’ISTRUZIONE BARCELLONA 

ALUNNO/A:___________________________________________ CLASSE:_____________ 

Il presente foglio va restituito compilato in tutte le sue parti e sottoscritto dai genitori. 

Premesso che il viaggio o campo, organizzato dalla scuola, promuove la socializzazione e l’integrazione nel gruppo ed 

è finalizzato all’acquisizione di conoscenze culturali mirate ad integrare e/o verificare quanto si apprende in classe, 

risulta doveroso informare i genitori e gli alunni che l’esperienza dovrà essere vissuta con serietà e senso di 

responsabilità in modo da garantire serenità a tutti i partecipanti. Fermo restando la continua e attenta sorveglianza 

che tutti i Docenti accompagnatori sono chiamati ad osservare, si ritiene opportuno condividere una serie di norme 

da rispettare scrupolosamente, per la buona riuscita del viaggio:  

NORME GENERALI 

 Gli alunni dovranno essere rispettosi della struttura che li ospiterà: 

- All’arrivo nell’hotel, potrà essere richiesto un deposito cauzionale che sarà restituito, al momento del check out, 

dopo aver verificato che, nelle stanze, non siano stati fatti danni di alcun genere; 

- Una volta assegnata la sistemazione nelle stanze ai gruppi, sarà opportuno che i ragazzi segnalino eventuali 

disservizi o presenza di arredi danneggiati ai propri Docenti per evitare addebiti eventuali ed arbitrari da parte del 

gestore dell’albergo agli occupanti le stanze; 

- Al termine della permanenza sarà effettuato dai Docenti un controllo generale delle condizioni in cui vengono 

lasciate le stanze; 

- Durante il momento dei pasti, gli alunni dovranno tenere un comportamento corretto ed adeguato alla circostanza;  

- Si ricorda che negli alberghi sono presenti anche altri ospiti che non possono essere disturbati da comportamenti 

poco responsabili o poco educati; 

- Si raccomanda di fare attenzione nell’usare oggetti quali phon, piastre per capelli e/o altro che possa mettere a 

rischio la sicurezza. 

 Gli alunni parteciperanno a tutte le attività del programma, osservando una condotta educata e rispettosa delle regole 

del gruppo, evitando comportamenti pericolosi per sé e per gli altri: 

- Gli alunni dovranno osservare scrupolosamente le indicazioni impartite da qualunque Docente accompagnatore ed 

essere sensibili ad eventuali richiami; 

- Dovranno comportarsi educatamente con il personale dell’albergo e con le guide e mantenere un atteggiamento 

composto e silenzioso nei luoghi pubblici; 

- Non è consentito consumare cibi e bevande nell’autobus; 

- Nel caso qualche alunno si comporti in maniera poco responsabile e corretta, i Docenti provvederanno ad avvisare 

telefonicamente, anche nottetempo, la famiglia; 

- Qualunque comportamento difforme alle regole concordate determina l'applicazione di provvedimenti disciplinari, 

graduabili in base alla gravità dell'eventuale atto commesso; 

- I genitori saranno responsabili, penalmente e civilmente, per le infrazioni commesse dai propri figli ed eventuali 

danni economici saranno corrisposti dagli stessi; 

- Il programma potrà subire variazioni in seguito a fatti o eventi improvvisi. I Docenti accompagnatori valuteranno 

eventuali percorsi alternativi che comunque garantiscano la piena sicurezza degli alunni e un prosieguo sereno del 

viaggio. Se le condizioni meteorologiche e generali lo consentiranno, saranno valutate piccole passeggiate serali, 

sempre con i Docenti accompagnatori.  

 Gli orari concordati con i Docenti andranno sempre rispettati: 

- Gli alunni sono tenuti ad osservare gli appuntamenti dati e le indicazioni a carattere generale e specifico impartite 

dai Docenti; 

- Gli alunni non dovranno arbitrariamente separarsi dal gruppo durante le uscite; 

- Nel tempo libero sono permesse solo le attività concordate e autorizzate dai Docenti; 

- Al termine della giornata, all’orario indicato dai Docenti, gli alunni si recheranno tassativamente nelle proprie 

stanze e rispetteranno le consegne date evitando di disturbare il sonno degli altri durante la notte, di spostarsi 

dalle proprie camere per entrare nelle stanze altrui, di utilizzare un tono di voce particolarmente alto e/o ascoltare 

musica ad alto volume e/o produrre qualsivoglia eccessivo rumore (le regole relative al riposo notturno, dalle 23:00 

alle 7:00 circa, andranno osservate per consentire ai ragazzi e a tutti gli ospiti della struttura un adeguato riposo); 

- I Docenti, pur essendo sempre reperibili per gli alunni, hanno, a loro volta, diritto al riposo notturno, pertanto la 

sorveglianza risulterà affievolita durante le ore della notte e gli alunni dovranno attenersi scrupolosamente alle 

indicazioni impartite per la loro e l’altrui sicurezza, fermo restando che qualunque problema e/o reale necessità 

andrà tempestivamente comunicata ai Docenti accompagnatori. 



 

 Ogni alunno può portare il proprio cellulare: 

- Si richiede di non farne un uso continuo e/o superfluo e di lasciarlo spento durante le attività e i pasti;  

- In quanto alla possibilità di condividere foto si ricorda che restano vigenti le norme generali relative al rispetto della 

privacy. 

 

CONSIGLI: 

 In fase di partenza e rientro avere a portata di mano documento di identità e foglio di accompagno (per i minori di 14 

anni)  

 Rispettare scrupolosamente pesi e dimensioni del bagaglio indicati dalla compagnia aerea  

 Non portare oggetti dal valore eccessivo, ingombranti o superflui (si precisa che qualsiasi oggetto personale in possesso 

dei propri figli è custodito direttamente dagli stessi; pertanto, la scuola declina ogni responsabilità in merito a 

smarrimento e furto) 

 Effettuare una accurata pulizia dopo essersi alzati e lasciare le camere in ordine; 

 Avere un abbigliamento adeguato alle situazioni ed eventualmente “a strati” ovvero adattabile a possibili variazioni di 

temperature e condizioni meteorologiche; 

 

 

 

Il sottoscritto………………………………………………..…………… e la sottoscritta ……………………………………………………………………  

genitori dell’alunno/a ………………………………………………………………………………..… della classe …………………………………….… 

DICHIARANO 

- Di aver preso visione di quanto riportato nel foglio 1  

- Di liberare la scuola, per quanto riguarda l’incolumità delle persone e delle cose ed il comportamento degli alunni, da 

ogni responsabilità eccedente l’obbligo di vigilanza degli alunni e gli obblighi derivanti alla Scuola dalle norme vigenti (in 

particolare art. 2047 del Codice Civile e articolo 61 della legge n. 312/1980) 

- Di assumersi le responsabilità (articolo 2048 del Codice Civile) derivanti da inosservanza da parte del/lla proprio/a 

figlio/a delle disposizioni impartite dagli insegnanti medesimi o da cause indipendenti dall’organizzazione scolastica. 

 

Data ____________________________                                                          Firme dei genitori: 

 

                     Padre: _________________________________ 

 

       Madre: ________________________________ 
 
 
In caso di mancanza del consenso scritto del secondo genitore compilare la seguente dichiarazione: 

 

Il sottoscritto (scrivere nome e cognome in stampatello) ___________________________________________________ 
consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità, ai 
sensi del D.P.R. 445 del 2000, dichiara di effettuare la presente autorizzazione in osservanza delle disposizioni sulla 
responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di 
entrambi i genitori.  
 

Data______________      Firma del genitore/tutore richiedente: 

        _______________________________ 
 
 

 

 

 

 



FOGLIO n.2: VIAGGIO D’ISTRUZIONE BARCELLONA   

ALUNNO/A:___________________________________________                     CLASSE:___________ 

Il presente foglio va restituito compilato in tutte le sue parti e sottoscritto dai genitori. 
DURATA DEL VIAGGIO: dal………………………………………………..……….al……………………………..…………………………………………..  

Il sottoscritto………………………………………………..…………… e la sottoscritta ……………………………………………………………………  

genitori dell’alunno/a ………………………………………………………………………………..… della classe …………………………………….… 

DICHIARANO 

 che il proprio/a figlio/a è allergico/a:   Ο SI                        Ο NO  

In caso affermativo compilare il questionario indicando quali sono:  

 ALIMENTI:……………………………………………………………………………………...                         

 POLVERI E SOSTANZE PARTICOLARI:……………………………………………….         

  MEDICINALI:……………………………………………………..…………………………...      

  ALTRO:…………………………………………………………………………………………… 

 che il proprio figlio/a è affetto da patologie particolari:  Ο SI                        ΟNO  

In caso affermativo indicare quali sono:…………………………………………………….  

 che, in caso di necessità, può assumere i seguenti medicinali:  

…………………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………………… 

Qualora la famiglia lo ritenga opportuno, l’alunno/a potrà portare con séun piccolo corredo di farmaci - 

antifebbrili, antibiotici, ecc. o farmaci omeopatici - da assumere eventualmente in modo autonomo, ma 

sotto controllo del Docente.In caso di disturbi fisici, infatti, l’alunno/a dovrà avvertire l’insegnante e non 

ingerire medicine se non sotto l’autorizzazione preventiva dei genitori e degli accompagnatori. Si rende noto 

che è possibile portare con sé in aereo medicine necessarie durante il volo, accompagnandole da 

prescrizione medica; 

 di essere a conoscenza che gli insegnanti accompagnatori sono tenuti ad esercitare tutte le facoltà 

disciplinari derivanti dagli obblighi di controllo e che qualsiasi provvedimento disciplinare preso durante il 

viaggio potrà essere immediato (come ad es: ritorno a casa con i genitori) o ratificato al rientro a scuola.  

 Di essere consapevoli che, qualora il proprio/a figlio/a dovesse rendersi autore di qualsiasi infrazione grave 

(danni a cose e/o a persone, furti, etc.) connessa alle norme vigenti, il sottoscritto/a ne risponde in qualità di 

responsabile in educando.  

 Di essere reperibili in qualsiasi momento ai seguenti numeri telefonici:  

n. cellulare 1 …………………………………………       /n. cellulare 2… …………………………………….. 

Data ____________________________   FIRME 
                     Padre: _________________________________ 
 

       Madre: ________________________________ 
 
In caso di mancanza del consenso scritto del secondo genitore compilare la seguente dichiarazione: 

Il sottoscritto (scrivere nome e cognome in stampatello) 
__________________________________________________ consapevole delle conseguenze amministrative e 
penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità, ai sensi del D.P.R. 445 del 2000, dichiara di effettuare 
la presente autorizzazione in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter 
e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.  
Data__________________      Firma del genitore/tutore richiedente: 

        ___________________________________________ 
 


